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1. Общие положения 
 

        1.1. Настоящее Положение принято в соответствии с п.2, п.9 ч.3 ст.28, 
п.20 ч.1 ст.34, ст.35 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 
2012 г №273-ФЗ с изменениями на 29 декабря 2022 года «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральными государственными 
образовательными стандартами: начального образования, утвержденного 
приказом Министерства просвещения РФ от 31 мая 2021 г. № 286 «Об 
утверждении федерального государственного образовательного стандарта 
начального общего образования»; основного общего образования, 
утвержденного приказом Министерства просвещения РФ от 31 мая 2021 г. № 
287 «Об утверждении федерального государственного образовательного 
стандарта основного общего образования»; среднего общего образования, 
утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации № 413 от 17 мая 2012 г. «Об утверждении федерального 
государственного образовательного стандарта среднего общего образования» 
с последующими изменениями; приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 21.09.2022 г. № 858 «Об утверждении федерального 
перечня учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность и установления 
предельного срока использования исключенных учебников»; Уставом МБОУ 
гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского. 
           1.2. Понятия, используемые в Положении:  

- учебник - учебное издание, содержащее систематическое изложение 
учебной дисциплины, соответствующее учебной программе, и официально 
утвержденное в качестве данного вида; 

- учебное пособие - учебное издание, дополняющее или заменяющее 
частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве 
данного вида; 

- учебный комплект – набор учебных изданий, предназначенный для 
определенного уровня образования;   

- рабочая тетрадь - учебное пособие, имеющее особый дидактический 
аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением 
учебного предмета. 

 - учебно-методические материалы - совокупность материалов, в полном 
объеме обеспечивающих преподавание данной дисциплины (атласы, 
контурные карты, поурочное планирование, средства контроля знаний, 
справочные издания, рабочие программы и т.д.); 



- библиотечный фонд - упорядоченная совокупность документов, 
формируемая библиотекой для хранения и предоставления во временное 
пользование читателям. 

1.3. Положение является локальным нормативным актом МБОУ 
гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского, определяющим порядок выбора 
учебников и учебных пособий и обеспечения ими обучающихся. 

 
2. Порядок выбора учебников и учебных пособий 

 
         2.1. МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского самостоятельна 
в выборе и определении комплекта учебников, учебных пособий и учебно-
методических материалов, обеспечивающих преподавание учебного 
предмета, в том числе и распределении учебных пособий и учебников, в 
зависимости от образовательной программы, согласно Федеральному 
перечню учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность. 

2.2. В целях обеспечения, принятых образовательной организацией 
МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского образовательных 
программ начального общего, основного общего и среднего общего 
образования формируется библиотечный фонд учебников и учебных пособий. 

2.3. Образовательная организация МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского для использования при реализации образовательных 
программ выбирает: 

- учебники из числа входящих в действующий федеральный перечень 
учебников, рекомендуемых к использованию при реализации обязательной 
части основной образовательной программы, и части, формируемой 
участниками образовательных отношений, в том числе учебников, 
обеспечивающих учет региональных и этнокультурных особенностей 
субъектов Российской Федерации; 

- учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень 
организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, допущенных к 
использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 
общего образования. 

2.4. Педагогические работники осуществляют выбор учебников, 
учебных пособий в соответствии с образовательной программой МБОУ 
гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского и Федеральным перечнем 
учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 



государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования. 

2.5. Предметные методические объединения рассматривают выбор 
учебников, учебных пособий, планируемых к использованию в новом учебном 
году в МБОУ, гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского в соответствии с 
установленными требованиями. 

2.6. Педагогический совет МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского принимает решение о выборе учебников и учебных пособий, 
утверждает список учебников. Решение оформляется соответствующим 
протоколом Педагогического совета. 

2.7. Директор МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского издает 
приказ, в котором утверждает перечень учебников и учебных пособий на 
учебный год. 

2.8. Утвержденный перечень учебников и учебных пособий находится в 
открытом доступе для всех участников образовательного процесса МБОУ 
гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского на официальном сайте гимназии. 

 
3. Порядок обеспечения обучающихся учебниками и учебными 

пособиями 
 

3.1. Решение о закупке учебников и учебных пособий МБОУ гимназия 
«Эврика» им. В.А. Сухомлинского принимает ежегодно в пределах 
Федеральных государственных образовательных стандартов общего 
образования: 

 - не менее одного учебника в печатной и (или) электронной форме на 
одного обучающегося по каждому учебному предмету, входящему в 
обязательную часть учебного плана основной образовательной программы; 

 - не менее одного учебника в печатной и (или) электронной форме или 
учебного пособия на одного обучающегося по каждому учебному предмету, 
входящему в часть, формируемую участниками образовательных отношений, 
учебного плана основной образовательной программы; 

 - на класс, группу или кабинет, исходя из основной образовательной 
программы и решения Педагогического совета.  

3.2. Образовательная организация МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского предоставляет обучающимся в пользование учебники и 
учебные пособия, необходимые для реализации программ начального общего, 
основного общего, среднего общего образования на бесплатной основе. 

3.3. Для освоения учебных предметов за пределами федеральных 
государственных образовательных стандартов и получающими платные 
дополнительные образовательные услуги в МБОУ гимназия «Эврика» им. 
В.А. Сухомлинского обучающиеся имеют право бесплатно получать учебники 



и учебные пособия при наличии их в библиотечном фонде и достаточном 
количестве экземпляров на учебный год. При отсутствии – учебники 
приобретаются на родительские средства самостоятельно. 

3.4. МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского рабочими 
тетрадями и контурными картами для индивидуального и однократного 
использования обучающихся не обеспечивает.    

3.5. Выдача учебников и учебных пособий обучающимся на текущий 
учебный год осуществляется в соответствии с установленным графиком 
МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского. График доводится до 
сведения классного руководителя, который оповещает обучающихся, 
родителей (законных представителей).   

3.6. По окончании учебного года учебники и учебные пособия 
возвращаются в библиотеку МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского.  

3.7. В случае перехода обучающегося в течение учебного года в другую 
образовательную организацию, учебники и учебные пособия, 
предоставленные ему в пользование, возвращаются в библиотеку МБОУ 
гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского. Личные дела, документы об 
образовании выдаются администрацией МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского выбывающим обучающимся только после возвращения 
литературы, взятой в библиотеке МБОУ, гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского. 

3.8. Вновь прибывшие обучающиеся в течение учебного года, 
обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда в случае их наличия в 
фонде, в случае отсутствия в фонде – за счет обменного фонда.  

3.9. 3а каждый полученный учебник и учебное пособие обучающиеся 
расписываются в читательском формуляре, который хранится в библиотеке. 
Выдача учебников и учебных пособий обучающимся начальных классов 
допускается под подпись родителей (законных представителей) в 
читательском формуляре ученика или под подпись классного руководителя. 

3.10. Классные руководители 1-11 классов, а также преподаватели 
учебных предметов за пределами федеральных государственных 
образовательных стандартов проводят беседу-инструктаж для обучающихся о 
правилах пользования учебниками и учебными пособиями.  

3.11. Классные руководители начальных классов в начале учебного года 
обязаны: 

-получить комплекты учебников в библиотеке, подтвердить получение 
подписью в журнале выдачи учебников по классам; 

-выдать учебники классу по ведомости и занести данные в формуляр 
обучающегося, в котором расписываются обучающиеся или родители 
(законные представители) за полученный комплект; 



-невостребованные учебники, ведомости и формуляры с подписями 
обучающихся, родителей (законных представителей) в день выдачи, обязаны 
вернуть в библиотеку; 

 3.12. Педагоги МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского 
обеспечиваются учебниками в случае наличия их в фонде библиотеки, после 
того как все обучающиеся будут обеспечены учебниками.     

   
4. Ответственность участников образовательного процесса за 

порядок выбора и пользования учебниками и учебными пособиями 
 

4.1. Директор МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского несет 
ответственность за обеспечение обучающихся учебниками, учебными 
пособиями, учебно-методическими материалами, средствами обучения и 
воспитания; за соответствие используемых в образовательной деятельности 
учебников и учебных пособий Федеральному перечню учебников. 

4.2. Заместитель директора несет ответственность за: 
- определение списка учебников в соответствии с утвержденным 

Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к 
использованию в образовательной деятельности в образовательных 
учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, 
основного общего и среднего общего образования и имеющих 
государственную аккредитацию, а также учебных пособий, допущенных к 
использованию в образовательном процессе; 

- осуществление контроля использования педагогическими 
работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и 
материалов, учебников в соответствии со списком учебников и учебных 
пособий, с образовательной программой, утвержденных в МБОУ гимназия 
«Эврика» им. В.А. Сухомлинского. 

4.3. Заведующий библиотекой (библиотекарь, педагог-библиотекарь) 
несет ответственность за: 

- соответствие наличествующих в библиотеке учебников, учебных 
пособий списку учебников, учебных пособий, утвержденному директором 
МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского; 

- достоверность информации об обеспеченности учебниками и 
учебными пособиями обучающихся); 

- организацию работы библиотеки по предоставлению и сбору 
учебников, учебных пособий обучающимся; 

- организацию обеспечения в полном объеме льготной категории 
обучающихся учебниками и учебными пособиями, имеющимися в фонде 
библиотеке, и равномерное распределение учебников, имеющихся в фонде 
библиотеки, между остальными обучающимися; 



- осуществление контроля за сохранностью библиотечного фонда 
учебной литературы; 

- достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в 
соответствии с реализуемыми Учреждением образовательными программами 
и имеющимся фондом библиотеки. 

4.4. Заведующий предметного методического объединения несет 
ответственность за: 

- качество проведения процедуры согласования перечня учебников и 
учебных пособий на соответствие учебно-методическому обеспечению из 
одной предметно-методической линии; требованиям федерального 
государственного образовательного стандарта; федеральному перечню 
учебников; образовательным программам, реализуемым в МБОУ гимназия 
«Эврика» им. В.А. Сухомлинского; 

 - достоверность информации для формирования списка учебников и 
учебных пособий для обучающихся на предстоящий учебный год. 

4.5. Классный руководитель: 
- доводит до сведения родителей информацию о комплекте учебников, 

учебных пособий, учебно-методических материалов, которые будут 
использоваться для обучения в классе; 

- несет ответственность за состояние учебников, учебных пособий 
обучающихся своего класса в течение учебного года, своевременную выдачу 
(сдачу) учебников, учебных пособий своего класса в соответствии с графиком 
приема (выдачи) учебников в МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. 
Сухомлинского, в случае необходимости обеспечивает ремонт. 

-  несет субсидиарную ответственность за комплекты учебников, 
полученные в библиотеке гимназии в течение всего учебного года, 
осуществляют контроль за их состоянием. В случае утери или порчи учебника 
классный руководитель обязан проконтролировать своевременное его 
возмещение. 
            4.6. Родители (законные представители) обучающихся: 

- следят за сохранностью полученных учебников и учебных пособий; 
- возвращают все учебники и учебные пособия в библиотеку в случае 

перехода учащегося в течение учебного года в другое образовательное 
учреждение и по окончании учебного года; 

- возмещают утрату или порчу учебника библиотеке. 
4.7. Обучающиеся несут ответственность за сохранность полученных из 

фонда библиотеки МБОУ гимназия «Эврика» им. В.А. Сухомлинского 
учебников и учебных пособий в течение учебного года. В течение срока 
пользования учебник должен иметь съемную, прочную обложку, 
защищающую учебник от повреждений и загрязнений, запрещается оклеивать 



учебники ламинированной пленкой во избежание повреждения обложки и 
форзаца. 

 
5. Требования к сдаче учебников: 

  
5.1. Гимназисты обязаны сдать учебники в библиотеку в состоянии, 

соответствующим   требованиям по их использованию и сохранности: 
 -  обучающиеся обязаны бережно относиться к учебникам, не допускать 

их загрязнения и порчи, приводящих к потере информации, ухудшающих 
удобочитаемость, условия чтения (потеря элементов изображения, пятна, 
царапины, отсутствие одной или более страниц, склеивание страниц и 
повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформация, 
потрепанность блока или переплета, следы от чернил); 

- при использовании учебника 1 год (был выдан новым), он должен быть 
сдан в библиотеку в отличном состоянии: чистым, целым, без повреждений и 
потертостей корешка, углов переплета, без отрыва переплета от блока. 

- при использовании учебника 2 года, он должен быть сдан в библиотеку 
в хорошем состоянии: чистым, целым. 

- при использовании учебника 3 года и больше, он должен быть сдан в 
библиотеку в удовлетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего 
использования: чистым, подклеенным. 

5.2. Учебники из фонда библиотеки, подлежащие ремонту, должны быть 
отремонтированы гимназистами и сданы в библиотеку. 

5.3. Все повреждения должны быть аккуратно склеены прозрачной 
бумагой либо широким скотчем. 

5.4. Если учебник утерян или испорчен, ученики (родители, законные 
представители) обязаны заменить его на такой же. 

5.5. Обучающимся, не сдавшим хотя бы один учебник или 
художественную литературу, на новый учебный год учебники не выдаются до 
момента погашения задолженности.  

 5.6. Выдача любых документов (личных дел) производится, только 
после подтверждения сдачи всей учебной и художественной литературы в 
фонд библиотеки гимназии. 

 
 

6. Заключительные положения 
 

6.1. Настоящее Положение отменяется или изменяется в случае 
изменения действующего законодательства, а также при наличии иных 
нормативно - правовых оснований, влекущих изменение, дополнение или 
отмену закрепленных в нем положений. 



 6.2. Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему 
утверждаются в соответствии с законодательством и Уставом МБОУ гимназия 
«Эврика» им. В.А. Сухомлинского. 

6.3. После принятия Положения в новой редакции предыдущая редакция 
автоматически утрачивает силу. 
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